Ucenicki dom Marije JambriSak
Zagreb, Opaticka 14

Klasa: 400-01/19-01/04

Urbroj: 251-488-01-19-2
Zagreb, 31.10. 2019. god.

Na temelju ¢lanka 52. Statuta U¢enickog doma Marije JambriSak, ravnateljica
Ucenitkog doma Marije Jambrisak, Ljubica Banovi¢, prof. donosi:

PROCEDURU
dostavljanja na znanje sklopljenih ugovora ustrojstvenoj jedinici za financije

Ovom Procedurom ureden je nacin dostavljanja na znanje sklopljenih ugovora osobi

zaduZenoj za financijsko-racunovodstvene poslove.
il

Sklopljeni ugovori o nabavi roba, radova i usluga nalaze se tajnistu U¢enickog doma, te
se dostavljaju na znanje ustrojstvenoj jedinici za financije, odnosno osobi zaduZenoj za
financijsko-racunovodstvene poslove koja mora imati uvid u sve sklopljene ugovore iz kojih
proizlaze financijski ucinci.

Sklopljeni ugovori o nabaviroba, radova i usluga nalaze se u registratoru pod to¢kom 27.
i Cuvaju 5 godina,

i

Svi sklopljeni ugovori o radu na odredeno i neodredenc vrijeme nalaze se u registratoru
pod tockom 48. i Cuvaju se trajno. Jedan primjerak ugovora odmah se dostavlja u
racunovodstvo, odnosno osobi zaduZenoj za financijsko-racunovodstvene poslove.

Sve obavijesti o prestanku ugovora o radu nalaze se u registratoru pod tockom 49. i
¢uvaju se trajno. Jedan primjerak obavijesti odmah se dostavlja u racunovodstvo, odnosno
osobi zaduZenoj za financijsko-racunovodstvene poslove.

v

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploci Doma, a stupa na snagu danom dono3enja.

Dostaviti:
(B Ratunovodstvu
2. Arhiva, ovdje




